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Reprezentacios kiadasok felosztasanak, azok teljesitésének és
elszamolasanak szabalyzata

A Vasarosnamény Viros Onkorményzata érdekében felmeriilt és koltségvetése terhére
elszdmolhatd reprezentacios kiadasok, valamint tzleti ajandékozas teljesitésének és
elszamolasanak szabalyait

— a személyi jovedelemadordl sz6l6 1995. évi CXVIL Torvény (tovabbiakban SZJA
tv.),

— aszocialis hozzéjéarulasi adorol szol6 2018. évi LII. tv. alapjan, valamint

— az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol sz016 368/2011. (XIIL. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdés e) pontja alapjan

a kovetkezok szerint szabalyozzuk:

L. A szabalyzat hatialya

Az allamhaztartasrél szol6 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) 10. § -ban
foglalt elo6iras alapjan jelen Szabdalyzat hatélya kiterjed:

- Vasarosnaményi K6z6s Onkorményzati Hivatalra,

- Vasarosnamény Varos Onkormanyzatara,

- Vasarosnamény Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzatara,

- Véasarosnaményi Human Szolgéltaté Kozpontra,

- Balazs J6zsef Varosi Konyvtar és Miivel6dési Kozpontra,

- Beregi Muzeumra,

- Jand Kozség Onkormanyzatéra,

- Jand K6zség Roma Nemzetiségi Onkorményzatara,

- Jand-Vasarosnamény-Gergelyiugornya Vizik6zmi Beruhdzasi Tarsulasra,
- Jand és Térsége Csapadékviz Elvezetd- Halozat Fejleszté Tarsulasra,

- Olcsva Kozség Onkormanyzatara,

- Véasarosnamény Varos, valamint Olcsva Kozség Ovoda Fenntarté Tarsulasara,
- Vésarosnaményi Jatékorszag Ovodaira.

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed
— areprezentacios eldiranyzat felett rendelkezni jogosult személyekre,
— a pénzigyi (kotelezettségvallalas, érvényesités, ellenjegyzés, teljesitésigazolas),
szamviteli, adobevallasi feladatokat ellato személyekre,
IL Altalanos rendelkezések

II. 1. A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy meghatarozza a hatalya ala tartozo szervek feladatellatasa
érdekében felmeriilt és koltségvetése terhére elszdmolhatd reprezentacios kiadasok és
tizleti ajandékok felhasznalasanak és elszamolasanak modjat €s szabalyait.



III. FOGALMI MEGHATAROZASOK

III. 1. Reprezentacié:

— a juttatd tevékenységével Osszefliggd lizleti, hivatali, szakmai, diplomaciai vagy
hitéleti rendezvény, esemény keretében, tovabba

— az éallami, egyhdzi tinnepek alkalméaval nyujtott vendéglatas (étel, ital) és a
rendezvényhez, eseményhez kapcsolédd  szolgaltatas (utazas, szallas,
szabadid6éprogram stb.)

Az elézdekben felsoroltak nem mindsiilnek reprezentdcionak, ha a juttatdsra vonatkozd
dokumentumok és koriilmények (szervezés, reklam, hirdetés, atvonal, uti cél, tartézkodasi
hely és id0, a tényleges szakmai, illetve hitéleti program és a szabadidéprogram aranya
stb.) valos tartalma alapjan a rendeltetésszeri joggyakorlas sérelme akar kozvetve is
megéllapithatd. (SZJA tv. 3. § 26. pont)

Reprezentacionak mindsiil kiilonosen:

a) szabalyzat hatadlya ala tartozd szervek vezetdi, vagy szervezeti
egységei altal szervezett szakmai megbeszéléseken, targyalasokon,
értekezleteken, egyeztetéseken, bizottsagi-, testiileti-, tarsuldsi tanacsi
tiléseken,

b) az egyes belfoldi rendezvényeken, (pl.: Kitiintetés-atadas, az
Onkormanyzat altal szervezett rendezvények, nemzeti {innepek,
évforduldk, idések napja stb)

c) a sajtotajékoztatdn, valamint

d) a vezetdi beosztassal kapcsolatos vendéglatas/fogadas keretében
téritésmentesen biztositott étel- €s italszolgaltatas.

2. Uzleti ajandék: a juttatd tevékenységével Osszefliggd iizleti, hivatali, szakmai,
diplomaciai vagy hitéleti kapcsolatok keretében adott ajandék (ingyenesen vagy
kedvezményesen adott termék, nyujtott szolgaltatas, valamint a kizarélag erre szolo
utalvany). (SZJA tv. 3. § 27. pont)

3. Reprezenticiéos keret: a reprezenticionak mindsild meghatdrozott termékek és
szolgaltatasok ellenértékének pénziigyi kerete.

A reprezentéacios keret terhére a kovetkezok szamolhatok el:

uiditobital, gylimolcslé, asvanyviz,
— kavé, valamint izesitoi,

— tea, valamint izesitoi,

— cukraszaru (édes €s sos slitemény)

— szendvics,



— virag,

— éttermi vendéglatas,

— munkaebédeken, vacsorakon felszolgalt étel és ital,
~ indokolt esetben alkohol,

— egyéb iizleti ajandék.

IV. Reprezentacios, valamint iizleti ajandékozasi keret és annak felhasznalasa

IV.1 Reprezentacios keret és a kerettel rendelkezék

IV.1.1. A kiilfoldi és belfoldi vendégek hivatalos céli vendéglatasara feljogositottak korét és
az altaluk vendéglatasra fordithato — résztvevonkénti — keretdsszeg fels6 hatarat a jelen
szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.

IV.1.2. A személyi reprezentaciés keretet és annak felhasznélasara jogosultak korét a jelen
szabalyzat 2. szamu melléklete tartalmazza, a sziikebb korhi hivatalos céli megbeszélések,
értekezletek, taldlkozok, étkezések alkalmaval felmeriildé — szamlaval igazolt — kiadasok
finanszirozasara.
Ezen kiadasok kozott alkoholmentes ital, kavé, tea, tej, tejszin, szendvics sos- és édes
aprosiitemény, virdg, helyi sajatossagokat megjelenitdé ajandéktargyak, lekvarok,
palinkak, borok, mézek ellenértéke szamolhaté el.

IV.1.3. A reprezentacios kerettel rendelkezd személyek korének, valamint a reprezentacios
keretek feliilvizsgélatara és modositasara a Polgarmester jogosult.

IV.2. Reprezenticios kiadasok elszamolasa

IV.2.1 A reprezentacids kiadasok csak a Szabalyzat hatdlya ala tartozd szervek nevére és
cimére kiallitott szamla ellenében szamolhatdak el. Szamlaként csak a szamvitelr6l szolo,
tobbszor modositott 2000. évi C. torvény, valamint az altalanos forgalmi adordl szolo,
tobbszor modositott 2007. évi CXXVII. térvény vonatkozo elirdsainak megfelelden kiallitott
bizonylat fogadhato el.

IV.2.2 A reprezentacios kiadasok szamlait a teljesitésigazolassal egyiitt a Pénztaros részére
kell tovabbitani (leadni). A teljesitésigazolasnak tartalmaznia kell a vendéglatasban
részesiilok szamat is.

IV.2.3 Az allamhaztartds szamvitelér6l szolo 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 15. melléklete
alapjan a K123. Egyéb személyi juttatdsok rovaton kell elszdmolni: ,,a személyi
jovedelemadorol szolo térvény szerinti reprezentacio és lizleti ajandék kiadasait, ide értve azt
az esetet is, ha azok megfelelnek a reprezentécio, lizleti ajandék feltételeinek, de a személyi
jovedelemadorol szo616 térvényben meghatarozott értékhatart meghaladjak.”



IV.2.4 A reprezentacios kiaddsok finanszirozasara — utdlagos elszamolas mellett — el6leg
igényelhetd.
Az eldleg igénylést a Pénziigyi- €és Gazdalkodasi Osztaly Vezet6jénél Kkell
kezdeményezni, annak kifizetését O engedélyezi. Az elbleg Gsszege maximum
200.000.- Ft.
A kifizetett eldleggel az eldleget felvevd személy a pénzkezelési szabalyzatban
foglaltak szerint koteles elszamolni.

IV.2.5 Nem a reprezentacios keretet terheli, illetve az SZJA tv. 1. mellékletének 8.35. pontja
alapjan személyi jovedelemadé mentes a helyi dnkorményzat, a nemzetiségi 6nkormanyzat,
altal a lakossag, a kozosség széles korét érintd (nem zartkorli), azonos részvételi feltételekkel
szervezett kulturdlis, hagyomany6rz6, sport, szabadidés és mas hasonld kozosségi
rendezvényen helyben nyujtott szolgaltatas, helyi fogyasztasra juttatott étel, ital, valamint -
legfeljebb a rendezvény Osszes koltségének 10 szazalékaig terjedd egyiittes értékben -
résztvevonként azonos értékii ajandék, tovabba az ilyen rendezvényeken ingyenesen
kozremiikodok részére biztositott étkezési szolgaltatas;

V. Uzleti ajandékozasi keret és a kerettel rendelkezék

a.  Uzleti ajandékozasra a belfoldi, illetve kiilfoldi vendégek szamara Magyarorszagon,
illetve kiilf61don hivatalos kikiildetés alkalmaval keriilhet sor.
Az egy f6 megajandékozottra fordithatd értékhatar maximalis Osszegét és az ajandék
nyujtasara jogosultak korét a 3. szamu melléklet tartalmazza.

b. Az iizleti ajandék nyujtasara jogosultak korét €s az egy f6 megajandékozottra fordithato
Osszeg feliilvizsgalatara €s modositasara a Polgarmester jogosult.

VI. Uzleti ajandékozisi kiadasok elszimolisa

a. Az lzleti ajandékozassal kapcsolatos kiadasok csak a Szabdlyzat hatalya ala tartozé
szervek nevére é€s cimére kiallitott szamla ellenében szamolhatoak el. Szamlaként csak a
szamvitelrdl sz6lo, tobbszér modositott 2000. évi C. térvény, valamint az altalanos
forgalmi adordl sz6lo, tobbszor modositott 2007. évi CXXVII. térvény vonatkozo
eloirasainak megfelelden kiallitott bizonylat fogadhato el.

b. Az izleti ajandék beszerzésére, valamint annak kiadasdra a JegyzOi titkarsag altal
keriilhet sor, ezért az igények benyujtasa is részére (résziikre) térténik.

c. Az iizleti ajandéktargyak beszerzésénél tigyelni kell arra, hogy azok egyedi értéke a
50.000.-Ft-ot lehetdleg ne haladja meg. A 50.000.-Ft egyedi érték feletti lizleti ajandék
beszerzése csak a Polgarmester irasbeli engedélye alapjan torténhet.

d. Az iizleti ajandékok beszerzésével kapcsolatos kiaddsok szamlait a teljesitésigazolassal
egyiitt a Pénzligyi- €s Gazdalkodasi osztély részére kell tovabbitani (leadni).



VI.1 Mind a reprezentacios, mind pedig az tizleti ajandékozassal kapcsolatos kiadasokkal
Osszefliggésben alkalmazni kell

a. akotelezettségvallalasra,

b. apénzligyi ellenjegyzésre,
a teljesités igazolasra.

d. az utalvanyozasra, valamint

e. azérvényesitésre

vonatkozé, a Vésdrosnaményi Kozos Onkormanyzati Hivatal Gazdalkodasi
Szabalyzataban rogzitett el6irasokat.

A személyi jovedelemadorodl szolo tobbszor mddositott 1995. évi CXVIL. tv., €s a szocialis
hozzajarulési adorol sz616 2018.évi LII. tv. alapjan a reprezentacio és az ajandék utan - ha az
adokoteles — béren kiviili juttatdsnak nem mindsiilé egyes meghatdrozott juttatasokat terheld
adokat munkaltatoéi és kifizetéi mindségben is meg kell fizetni.

A juttatas alapja a kiadasok értékének 1,18 szorosa, melyet 15 % személyi jovedelemadd,
valamint 15.5 % szocialis hozz4ajarulési adé terhel.

A juttatds alapjat és a terhelendd adokat az koltségvetési szerv vezetSje altal kijelolt
személynek a KIRA rendszerben havonta jelenteni kell a MAK Sz-Sz-B megyei Igazgatosaga
részere.

VII1.Zaroé rendelkezések

A reprezentacids kiadasokrol olyan nyilvantartast kell vezetni €s a bizonylatokat oly
moddon kell kezelni (megoérizni), hogy azokbdl az eléviilési idon belil utdlag is
megallapithatok legyenek az adokotelezettségek, illetve a mentességek.

A nyilvantartasbol egyértelmilen kimutathatonak kell lennie, hogy reprezentaciorol,
ajandékozasrol illetve reprezentacionak nem mindsiil6 juttatasrdl van-e szo.

A nyilvantartds képezi az alapjat az add és jarulék elszdmolasanak és fizetésének,
valamint az adohatdsagi ellendrzésnek.
A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:

— areprezentacids esemény vagy az ajandékozasi alkalom megnevezését valamint
annak idépontjat,

— reprezentacid esetén a résztvevok névsorat, megbontva dolgozd illetve
vendégek szerint,

— amegajandékozott személyek megnevezését és a kapott ajandék értékét.

A nyilvantartds mintajat a 4. sz. melléklet tartalmazza.



A reprezenticios kiadasok szabalyzata

2020. oktéber 01. napjatél 1ép hatalyba.

A korabban érvényes szabalyzat ett6l a naptdl kezdve hatalyat veszti.
A szabalyzatot médositani kell

— olyan jogszabalyi el6iras valtozasa esetén, amely €rinti a hatalyos szabalyzat

el6irasait, valamint

— ha a koltségvetési szerv sajatossagai, miikodésének valtozasa alapjan indokoltta

valt.

A modositasokat az ok felmeriilésétél szamitott 90 napon beliil kell végrehajtani.

A szabalyzat modositasaért a Pénziigyi- és Gazdalkodasi Osztaly Vezetdje felelGs.

Vasarosnamény, 2020. szeptember 30.
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Megismerési nyilatkozat

Vasirosnaményi Kozos Onkormanyzati Hivatal Reprezenticiés kiaddsok szabalyzatit
megismertem. Tudomdasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm soran kéoteles vagyok

betartani.
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1.

szamu melléklet

Uzleti vendéglatasra jogosultak kore és a vendéglatisra — résztvevoként — fordithato

keretosszeg felsé hatara (éves szinten)

Beosztas Keretosszeg
afaval (Ft)
Polgarmester 400.000
Jegyz6 100.000
Intézményvezetd 100.000




Ajiandékozasra jogosultak kore és
az egy f6 megajandékozottra fordithaté vasarlasi értékhatar felsé osszege

Beosztéas Keretdsszeg
afaval (Ft)
Polgarmester 200.000
Jegyz6 25.000
Intézményvezetd 25.000

3.

sz. melléklet
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